
ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน
ฉบับที ่100 ประจ าเดือนพฤษภาคม 2569

ข่าวประชาสัมพนัธ์

สวสัดีค่ะ ตั้งแต่เดือนมกราคม 2569 เป็นตน้มา ไดมี้การสอบถามเก่ียวกบัเร่ืองการใชง้านระบบ และเกณฑ์การ
พิจารณาต่างๆ เขา้มาไม่ขาดสาย จึงขอน าเสนอประเด็นดงัต่อไปน้ี

1. แนวทางการด าเนินการส าหรับกรณพีบเอกสารปลอมแปลง

2. รายละเอยีดของการย่ืนค าขอและการแก้ไขคืนค าขอของระบบ Single Window

 

1. แนวทางการด าเนินการส าหรับกรณพีบเอกสารปลอมแปลง
 การยื่นค าขอทุกค าขอเข้ามาในระบบ เอกสารประกอบการพิจารณาจะต้องเป็นเอกสารท่ีออกจาก
สถาบนัการศึกษาท่ีจบมาจริง และเป็นเอกสารการรับรองการผ่านงานท่ีออกมาจากบริษทัท่ีผ่านงานมาจริง กรณีท่ี
ตรวจสอบเอกสารท่ีแนบมาแลว้พบวา่ เป็นการตดัต่อ ดดัแปลง ปลอมแปลง ทางส านกังานจะด าเนินการดงัต่อไปน้ี

1.1 ส านกังานส่งหนงัสือผา่นระบบ Single Window ถึงกรรมการผูจ้ดัการใหญ่ของบริษทัเพื่อแจง้เหตุการ
ปลอมแปลงเอกสาร และแจง้การด าเนินการระงบัการใชสิ้ทธิการเขา้ใชร้ะบบทนัที

1.2 ส านกังานแจง้ความต่อเจา้หนา้ท่ีต ารวจ ทุกกรณีท่ีพบการปลอมแปลงเอกสาร

การด าเนินการของบริษัทขอใหเ้ป็นไปตามขั้นตอนต่อไปน้ี
ผูบ้ริหารระดบัสูงของบริษทั อาทิ กรรมการผูจ้ดัการใหญ่ ประธาน CEO หรือรองกรรมการผูจ้ดัการ

ใหญ่ท าการนดัหมายเพื่อเขา้มาช้ีแจงเจา้หนา้ท่ีกองบริการชาวต่างชาติ ภายใน 15 วันหลงัจากไดรั้บหนงัสือแจง้จาก 
กองบริการชาวต่างชาติ 

ทั้งน้ี หากบริษทัไม่เขา้มาช้ีแจงภายในระยะเวลาท่ีก าหนดกองบริการชาวต่างชาติจะด าเนินการปิดการ
เขา้ใชง้านระบบ Single Window จนกวา่บริษทัจะเขา้มาช้ีแจงใหเ้รียบร้อย

มาตรการลงโทษ

บริษัท ชาวต่างชาติทีป่ลอมแปลง

การกระท าผิดคร้ังที ่1 ระงบัการใช้สิทธ์ิเป็นระยะเวลา 30 วนั
นับตั้งแต่พบการกระท าผดิ
(ยกเวน้ค าขอขยายเวลา และค าขอแจง้พน้)

การกระท าผิดคร้ังที ่1 ระงบัการใช้สิทธ์ิ
เป็นระยะเวลา 30 วนั
นับตั้งแต่พบการกระท าผดิ 

การกระท าผิดคร้ังที ่2 ปิดการเขา้ใชง้านระบบ เป็นเวลา 90 วนั
(ยกเวน้ค าขอขยายเวลา และค าขอแจง้พน้)

การกระท าผิดคร้ังที ่2 ไม่สามารถใชสิ้ทธิช่างฝีมือไดอี้ก

การกระท าผิดคร้ังที ่3 ระงบัการใชสิ้ทธิในระบบตลอดไป 
จนกวา่จะมีค าสัง่เปล่ียนแปลงจาก
ส านกังาน  (ยกเวน้ค าขอแจง้พน้)



รายละเอยีดของการย่ืนค าขอและการแก้ไขคืนค าขอของระบบ Single Window
1. การเลือกสถานท่ีด าเนินการ ขอใหเ้ลือกใหถู้กตอ้ง เน่ืองจากไม่สามารถเปล่ียนสถานท่ีด าเนินการไดเ้ม่ือส่งค าขอ

เขา้ระบบแลว้
2. การอ่านขอ้มูล MRZ จากหนงัสือเดินทางของต่างชาติ มีเง่ือนไขดงัน้ี

2.1 สแกนหนงัสือเดินทางใหช้ดัเจน ไม่เบลอ ไม่เอียง
2.2 ขอใหต้รวจสอบช่ือ-นามสกุลท่ีระบบอ่านให ้ถา้สะกดถูกตอ้งไม่ตอ้งท าการแกไ้ขใดๆ 

เว้นแต่กรณีท่ีต่างชาติได้ท าการพ้นหน้าท่ีจากบริษัทอ่ืนมาบรรจุเข้าบริษัทใหม่ โดยใช้วซ่ีาต่อเน่ือง
การกรอกช่ือภาษาอังกฤษและภาษาไทยในระบบจะต้องเป็นไปตามท่ีระบุใบอนุญาตท างานเดิม

3. กรณีท่ีมีการคืนให้บริษทัแกไ้ขในขอ้มูลของต าแหน่ง โดยกดไปท่ี “แกไ้ขขอ้มูลต าแหน่ง” ซ่ึงสามารถแกไ้ขได้
ทั้งช่ือต าแหน่ง ขอบเขตงาน และเง่ือนไขของต าแหน่ง ***การเลือกข้อมูลต าแหน่งในส่วนนี้จะสอดคล้องกับ
ประสบการณ์การศึกษาและประสบการณ์การผ่านงานของชาวต่างชาติ



รายละเอยีดของการย่ืนค าขอและการแก้ไขคืนค าขอของระบบ Single Window (ต่อ)

4. แนวทางการกรอกขอ้มูล ประวตัิการศึกษา

4.1 การเลือกระดบัการศึกษาขอใหต้รวจสอบจากหนงัสือรับรองการศึกษาของต่างชาติ

4.2 เลือก “ส าเร็จการศึกษา ตั้งแต่ระดบัปริญญาตรีในสาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีท่ีเก่ียวขอ้งกบั
ด้านสารสนเทศหรือการพฒันาซอฟต์แวร์” ส าหรับต าแหน่งท่ีเป็นประเภท “ผู้ช านาญการทางด้าน
เทคโนโลยดีิจิทลั” 

4.3 เลือก “ส าเร็จการศึกษา ตั้งแต่ระดบัปริญญาตรีในสาขาวิชาวิศวกรรมศาสตร์” ส าหรับต าแหน่งท่ีเป็น
ประเภท “ENGINEER”

Diploma 
สามารถเลือกระดบัการศึกษาเป็น OTHER หรือ High Vocational



รายละเอยีดของการย่ืนค าขอและการแก้ไขคืนค าขอของระบบ Single Window (ต่อ)

5. การกรอกขอ้มูลต่างชาติ หากพบวา่ขอ้มูลช่ือ-นามสกุลภาษาองักฤษ เลขท่ีหนงัสือเดินทาง หรือขอ้มูลหนงัสือ
เดินทางผดิ สามารถกดแกไ้ขไดจ้าก “แก้ไขหนังสือเดินทาง” ก่อนการตกลง

6. กรณีท่ียื่นค าขอโดยเลือกหัวขอ้ “ส าหรับชาวต่างชาติท่ีพ  านกัอยู่ต่างประเทศและไม่มีวีซ่า” เม่ือต่างชาติเดิน
ทางเขา้มาพร้อมกบั  วซ่ีา Non-B จากสถานทูตไทยในต่างประเทศ ทางบริษทัจะตอ้งรีบกรอกขอ้มูลการเดินทาง
ใหแ้ก่ต่างชาติ โดยเขา้ไปท่ี สถานะค าขอ จะพบกบัค าขอท่ียืน่ขอไวมี้สถานะเป็น รอกรอกข้อมูลการเดินทาง

เม่ือกดท่ี รอกรอกข้อมูลการเดินทาง ขอใหก้รอกขอ้มูลตามระบบและแนบเอกสารเพิ่มเติมคือ
- รูปถ่าย
- ส าเนาหนังสือเดินทาง ประกอบด้วย หนา้ขอ้มูลต่างชาติ, e-Visa และ ตราประทบัขาเขา้ล่าสุด โดยรวม

ทุกหนา้ให้อยู่ในไฟล์เดียวกัน
- ตม.6 (TDAC)
- หลกัฐานการแจง้ท่ีพกั ตามมาตรา 38 (ตม.30)


	Slide 1: ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตทำงาน
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4

